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PROCEDURA PRZENIESIENIA UCZNIA Z KLASY DO KLASY

Przeniesienie ucznia z klasy do klasy moze odby¢ si¢ na wniosek rodzica, a decydujg o tym:

e wzgledy osobiste,

e zle samopoczucie ucznia w danym zespole klasowym,

e problemy z adaptacja,

e inne

e lub na wniosek wychowawcy klasy( w porozumieniu z dyrekcjg szkoty)
1 pedagoga szkolnego:

e kara za negatywne zachowanie,

e zly wplyw na rowiesnikow itp.

1. Z przyczynami przeniesienia ucznia do klasy rownoleglej zapoznaje si¢: dyrekcja
szkoly, wychowawca klasy, nauczyciele uczacy w danym zespole klasowym, pedagog
szkolny.

2. Podanie rodzica o przeniesienie ucznia do klasy réwnoleglej ze wzgledéw osobistych
rozpatruje dyrektor szkoty w porozumieniu z pedagogiem szkolnym i wychowawca
klasy.

3. Decyzj¢ w sprawie karnego przeniesienia ucznia podejmuje dyrektor szkoty po
zasiggnieciu opinii pedagoga szkolnego, wychowawcy klasy oraz zespotu nauczycieli
uczacych w danym zespole, do ktérego ma zosta¢ przeniesiony uczen.

4. Dyrektor szkoly w porozumieniu z pedagogiem szkolnym okresla czas, na jaki uczen
zostaje karnie przeniesiony do innego zespotu klasowego:

e okres probny (z podaniem czasu od- do),
e na stale.

5. Dyrektor szkoty informuje rodzicow/ prawnych opiekunéw o podjetej decyzji w
obecnosci nowego wychowawcy klasy.

6. Uczen podlega okresowej obserwacji w nowym zespole klasowym. Nauczyciele uczacy
sporzadzaja w sytuacjach niepokojacych notatki, ktore przekazuja pedagogowi
szkolnemu (zwlaszcza przy przeniesieniu karnym).

7. Wychowawca klasy, z ktorej przeniesiony jest uczen, powinien zosta¢ o tym fakcie

wczesnie] poinformowany prze pedagoga szkolnego albo Dyrektora szkoty.



PROCEDURA: DZIECKO POKRZYWDZONE - PRZEMOC W RODZINIE

PROCEDURA ,,NIEBIESKIE KARTY”

Procedura ,,Niebieskie Karty” obejmuje ogdt czynnosci podejmowanych i realizowanych przez
przedstawicieli  jednostek organizacyjnych, pomocy spotecznej, gminnych komisji
rozwigzywania probleméw alkoholowych, policji, oswiaty i ochrony zdrowia, w zwigzku z
uzasadnionym podejrzeniem zaistnienia przemocy w rodzinie. Przedstawiciele tych
instytucji realizujg procedure, wspotpracujac ze soba i przekazuja informacje o podjetych
dziataniach przewodniczacemu zespotu interdyscyplinarnego.

1) Wszczecie procedury nastepuje po wypetnieniu formularza ,,Niebieska Karta
— A” przez dyrektora, wychowawce, pedagoga podczas rozmowy z dzieckiem,
co do ktoérego istnieje podejrzenie, ze jest dotkniete przemoca w rodzinie:

e w przypadku braku mozliwo$ci wypetnienia formularza ,,Niebieska Karta —
A”, z uwagi na nieobecno$¢ dziecka, stan jego zdrowia lub ze wzgledu na
zagrozenie jego zycia lub zdrowia, wypetnienie formularza ,,Niebieska Karta
— A” nastepuje niezwlocznie po nawigzaniu bezposredniego kontaktu z
dzieckiem lub po ustaniu przyczyny uniemozliwiajacej jego wypetnienie;

e ¢ody nawigzanie bezposredniego kontaktu z dzieckiem jest niewykonalne,
wypetnienie formularza nastgpuje bez jego udziatu.

2) Rozmowe z dzieckiem przeprowadza si¢ w warunkach gwarantujagcych mu
swobod¢ wypowiedzi 1 poszanowanie godnos$ci, zapewniajgcych mu
bezpieczenstwo. W celu wyjasnienia sytuacji wzywa si¢ na rozmowe rodzica,
opiekuna prawnego, opiekuna faktycznego lub najblizsza dziecku osobe
niepodejrzewang o przemoc.

3) Czynno$ci podejmowane w ramach procedury z udziatlem dziecka nalezy
przeprowadzi¢ w obecnos$ci rodzicow, opiekunow prawnych lub faktycznych
oraz w miar¢ mozliwosci w obecnosci psychologa.

4) Jezeli osobami, wobec ktorych istnieje podejrzenie, ze stosuja przemoc w
rodzinie, sg rodzice, opiekunowie prawni lub faktyczni, dziatania z udziatem
dziecka przeprowadza si¢ w obecnosci petnoletniej osoby najblizsze;j.

5) Po wypehieniu formularza , Niebieska Karta — A” rodzicowi, opiekunowi
prawnemu lub faktycznemu albo osobie, ktora zgtosita podejrzenie stosowania
przemocy w rodzinie, przekazuje si¢ formularz ,Niebieska Karta — B”.
Formularza ,,Niebieska Karta — B” nie przekazuje si¢ osobie, wobec ktorej

istnieje podejrzenie, Ze stosuje przemoc w rodzinie.



6)

7)

8)

9)

Przekazanie wypetnionego formularza ,Niebieska Karta — A” do
przewodniczacego zespolu interdyscyplinarnego nastgpuje niezwtocznie, nie
pozniej niz w terminie 7 dni od momentu wszczgcia procedury.

Kopi¢ wypelionego formularza ,Niebieska Karta — A” pozostawia si¢ u
wszczynajacego procedure. Dokumentacja jest przechowywana w gabinecie
pedagoga.

Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji przewodniczacego zespotu
interdyscyplinarnego.

Jezeli w trakcie dziatan podejmowanych w ramach procedury przypuszcza sie,
ze osoba, wobec ktorej istnieje podejrzenie, ze stosuje przemoc w rodzinie,
dopuscita si¢ jej po raz kolejny, wypeknia si¢ formularz ,,Niebieska Karta — A”
w zakresie niezbednym do udokumentowania nowego zdarzenia i przesyta go

do przewodniczacego zespotu interdyscyplinarnego.

PROCEDURA POMOCY DZIECKU KRZYWDZONEMU

1)

b)

d)
4)

Dyrektor wyznacza na terenie szkoty pedagoga szkolnego jako osobe koordynujaca
dziatania w tym zakresie.

Kazdy pracownik szkoly:

udziela dziecku pierwszej pomocy (jesli jest to konieczne),

sporzadza notatke stuzbowa opisujaca wyglad dziecka, stan zdrowia, uzyskane
informacje, jego zachowanie i wypowiedzi oraz podjete dziatania,

powiadamia wychowawce/pedagoga/dyrektora o swoich podejrzeniach dotyczacych
stosowania przemocy w rodzinie ucznia.

Wychowawca:

niezwlocznie powiadamia szkolnego koordynatora do spraw pomocy
psychologiczno-pedagogicznej, ktory przy wspotpracy z dyrektorem szkoty zwotuje
posiedzenie zespotu nauczycieli, zaktada dla dziecka kartg¢ indywidualnych potrzeb
ucznia 1 wspolnie z nauczycielami 1 specjalistami opracowuje plan dzialan
wspierajacych (PDW),

wspolnie z pedagogiem przeprowadza rozmowe z dzieckiem i jego rodzicami (zob.
pkt 4 c, d),

wspoOlpracuje z rodzicami, pedagogiem 1 nauczycielami uczacymi dziecko,

w porozumieniu z dyrektorem wypehnia ,,Niebieskg Kartg” czesci A.

Pedagog szkolny (we wspolpracy z wychowawca, nauczycielami i specjalistami):



5)

d)

zapewnia dostep do pomocy medycznej, jezeli wymaga tego stan zdrowia dziecka,
diagnozuje sytuacje i potrzeby dziecka, uczestniczy w opracowaniu PDW,
przeprowadza w obecnosci wychowawcy rozmoweg z dzieckiem, informuje o
koniecznosci kontaktu z rodzicami, gwarantujac dziecku bezpieczenstwo,
wzywa rodzicow/prawnych opiekunow do szkoty, przeprowadza z nimi (w
obecnosci wychowawcy) rozmowe, przekazuje im uzyskang informacje;
zawiadamia o konsekwencjach prawnych stosowania przemocy 1 obowigzkach
szkoty w tym zakresie,
jesli uzna, ze jest mozliwa wspolpraca z rodzicami i1 ze problem krzywdzenia nie
wymaga siggnigcia po Srodki represji wobec nich:

e zawiera z nimi umowe¢ o wspolpracy na rzecz poprawy sytuacji dziecka i

rodziny,

e podejmuje dzialania wynikajace z potrzeb dziecka i rodziny majace na celu:

— udzielenie dziecku wsparcia poprzez zapewnienie mu pomocy
psychologiczno-pedagogicznej,

— udzielenie rodzicom informacji o placéwkach oferujacych pomoc
psychologiczna, pedagogiczng, prawng, socjalng, w tym o formach pomocy
dla dzieci dotknigtych przemoca w rodzinie,

— pomoc w rozwigzaniu konfliktow rodzinnych,

— zabezpieczenie socjalne (jak: pomoc materialna, obiady w szkole),

w porozumieniu z dyrektorem wypetnia ,Niebieskg Karte” w czgsci A oraz
uczestniczy w posiedzeniach zespotu interdyscyplinarnego.

Dyrektor:

upowaznia ustnie lub pisemnie (decyzja nalezy do niego) pedagoga, nauczyciela lub
wychowawce do wypehienia ,,Niebieskiej Karty” w czgsci A, wszczynajac tym
samym procedure ,,Niebieskie Karty”,

oddelegowuje pedagoga do udzialu w pracach zespotu interdyscyplinarnego,

w przypadku powaznego zagrozenia bezpieczenstwa dziecka, w porozumieniu z

pedagogiem, niezwlocznie przesyla faksem, a nast¢pnie listem poleconym:
wniosek o wglad w sytuacje¢ rodziny do Wydzialu Rodzinnego i Nieletnich Sadu
Rejonowego lub zawiadomienie o podejrzeniu popelnienia przestgpstwa do
prokuratury rejonowe;j,

zawiadamia pracownika socjalnego w rejonie,

w przypadku stwierdzenia bezposredniego zagrozenia zdrowia lub zycia dziecka

natychmiast zawiadamia policj¢.



PROCEDURA DOTYCZACA UJAWNIENIA UCZNIA, WOBEC KTOREGO
_ ISTNIEJE PODEJRZENIE UZYCIA: SRODKOW ODURZAJACYCH,
SRODKOW PSYCHOTROPOWYCH, INNYCH SRODKOW ZASTEPCZYCH

1. Nauczyciel dokonuje oceny sytuacji, stwierdza czy stan ucznia zagraza jego zyciu
badz zdrowiu.

2. W przypadku zagrozenia zycia lub zdrowia powiadamia pielggniarke szkolng, ktora
gdy zachodzi taka potrzeba, powiadamia pogotowie ratunkowe. W przypadku
nieobecnosci pielggniarki szkolnej obowiazki te przejmuje nauczyciel, ktory ujawnit
zdarzenie.

3. Nauczyciel powiadamia dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego oraz wychowawce
ucznia oraz sporzadza notatke ze zdarzenia.

4. Wychowawca informuje o zdarzeniu rodzicOw ucznia.

5. Jedli stan ucznia nie zagraza jego zyciu badz zdrowiu, nauczyciel odizolowuje ucznia
od reszty klasy 1 wzywa pedagoga szkolnego.

6. Pedagog szkolny przeprowadza rozmowg z uczniem, powiadamia rodzicOw ucznia,
dyrektora szkoly oraz sporzadza notatk¢ ze zdarzenia. W razie konieczno$ci
zobowigzuje rodzicoOw do osobistego odbioru ucznia ze szkoty.

7. Wychowawca klasy organizuje spotkanie z rodzicami i uczniem w obecno$ci
pedagoga szkolnego.

8. Pedagog szkolny zobowigzuje rodzicow wucznia do wykonania dziecku
specjalistycznych badan na obecno$¢ narkotykéw i przedstawienia wynikow w
szkole.

9. Wobec ucznia, u ktorego stwierdzono uzycie wyzej wymienionych srodkoéw (przez

policj¢ badzZ pogotowie), stosuje si¢ kar¢ nagany dyrektora szkoty.



PROCEDURA DOTYCZACA UJAWNIENIA UCZNIA, WOBEC KTOREGO
ISTNIEJE PODEJRZENIE, ZE JEST ON POD WPLYWEM ALKOHOLU.

10.

1.

Nauczyciel dokonuje oceny sytuacji, stwierdza czy stan ucznia zagraza jego zyciu
badz zdrowiu.

W przypadku zagrozenia zycia lub zdrowia powiadamia pielggniarke szkolna, ktora
gdy zachodzi taka potrzeba, powiadamia pogotowie ratunkowe. W przypadku
nieobecnosci pielggniarki szkolnej obowigzki te przejmuje nauczyciel, ktory ujawnit
zdarzenie.

Nauczyciel powiadamia dyrektora szkoly, pedagoga szkolnego oraz wychowawce
ucznia oraz sporzadza notatke ze zdarzenia.

Wychowawca informuje o zdarzeniu rodzicow ucznia.

Jesli stan ucznia nie zagraza jego zyciu badz zdrowiu, nauczyciel odizolowuje ucznia
od reszty klasy 1 wzywa pedagoga szkolnego.

Pedagog szkolny przeprowadza rozmowg z uczniem, powiadamia rodzicOw ucznia,
dyrektora szkoty oraz sporzadza notatke ze zdarzenia. Zobowigzuje rodzicow do
osobistego odbioru ucznia ze szkoty.

Jezeli rodzice odmawiaja wspolpracy i nie stawiaja si¢ do szkoly lub uczen jest
agresywny badz swoim zachowaniem daje powod do zgorszenia albo zagraza zyciu
lub zdrowiu innych oséb, pedagog szkolny powiadamia dyrektora szkoty, ktory
zawiadamia Komende Powiatowa Policji w Leborku. O fakcie przekazania ucznia
funkcjonariuszom policji pedagog szkolny informuje rodzicoOw ucznia oraz Sad
Rodzinny.

Spozywanie alkoholu lub przebywanie pod jego wptywem na terenie szkoty przez
ucznia, ktory ukonczyt 17 lat, stanowi wykroczenie z art. 43 ust. 1 Ustawy z dnia
26.10.1982r.

o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi. Nalezy o tym fakcie
powiadomi¢ policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tej instytucji.
Wychowawca klasy organizuje spotkanie z rodzicami i uczniem w obecno$ci
pedagoga szkolnego.

Pedagog szkolny zobowigzuje rodzicow ucznia do wykonania dziecku
specjalistycznych badan na obecnos$¢ alkoholu i przedstawienia wynikéw w szkole.
Jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 17. roku
zycia) znajduje si¢ pod wplywem alkoholu na terenie szkoty, dyrektor szkotly

powiadamia o tym sad rodzinny.



12. Wobec ucznia, u ktérego stwierdzono spozycie alkoholu, stosuje si¢ kar¢ nagany

dyrektora szkoty.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UJAWNIENIA
NIELETNIEGO UCZNIA, KTOREGO ZACHOWANIE WSKAZUJE NA
DEMORALIZACJE

1. Nauczyciel przekazuje wychowawcy klasy informacje¢ na temat zachowania ucznia
wykazujacego znamiona demoralizacji.

2. Nauczyciel sporzadza ze zdarzenia pisemng notatke stuzbowa, ktéra przekazuje do
pedagogow szkolnych. Z trescig notatki zapoznaje si¢ takze wychowawca klasy oraz
rodzic ucznia.

3. Wychowawca klasy organizuje spotkanie z uczniem oraz jego rodzicami, ustalajac
dalszy sposob postepowania z uczniem na terenie szkoty (wprowadzenie
dzienniczka obecnosci 1 uwag, podpisanie kontraktu, natozenie kar zgodnych ze
statutem szkoty). Spotkanie ma na celu zobowigzanie ucznia do zaniechania
negatywnego zachowania, rodzicow za$ bezwzglednie do szczegodlnego nadzoru nad
dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej wychowawca klasy moze
zaproponowa¢ rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki, gdzie
udzielona zostanie pomoc dziecku badz rodzinie.

4. Wychowawca klasy informuje pedagoga szkolnego o podjetych wzgledem ucznia
metodach postepowania i formach wspodtpracy z rodzicami.

5. Wychowawca klasy monitoruje sytuacj¢ ucznia.

6. W przypadku, gdy nauczyciele ponownie zauwazajag u tego samego ucznia
zachowania $wiadczace o demoralizacji i zgodnie z punktami 1. i 2. niniejsze]
procedury przekazuja pisemne notatki wychowawcy klasy, ten powiadamia
pedagoga szkolnego, ktory wiacza sie¢ w dziatanie na rzecz pomocy uczniowi i jego
rodzinie. Wychowawca klasy sporzadza opini¢ o uczniu i przekazuje ja do pedagoga
szkolnego.

7. Pedagog szkolny dokonuje diagnozy sytuacji ucznia poprzez analiz¢ notatek
stuzbowych od nauczycieli oraz opinii o uczniu.

8. Pedagog szkolny organizuje spotkanie wychowawcy klasy z uczniem 1 jego
rodzicami, analizuje sytuacj¢ rodzinng ucznia oraz przyczyny negatywnego
zachowania ucznia, ustala dalszy sposob postepowania.

9. Pedagog szkolny zobowigzuje rodzicéw do systematycznego kontaktu ze szkota

celem kontrolowania zachowania ucznia, podpisuje z uczniem Kkontrakt,

9



zobowigzuje nauczycieli uczacych, aby sukcesywnie dokonywali analizy sytuacji
ucznia poprzez sporzadzanie notatek stuzbowych.

10. Gdy sytuacja tego wymaga, pedagog szkolny zobowiagzuje wychowawce klasy do
zorganizowania spotkania nauczycieli uczacych ucznia, celem dokonania analizy
sytuacji ucznia oraz zatozenia mu karty KIPU i opracowania PDW.

11. Po dokonaniu diagnozy sytuacji rodzinnej ucznia i stwierdzeniu przez pedagoga
szkolnego zaniedban ze strony rodzicoOw pedagog szkolny zwraca si¢ do MOPS-u o
zorganizowanie zespotu interdyscyplinarnego. W pracach zespotu uczestniczy
pedagog szkolny.

12. Pedagog szkolny przekazuje dyrektorowi szkoty wszelkie ustalenia dotyczace
ucznia, ktérego zachowanie wskazuje na demoralizacj¢ 1 ma charakter powtarzalny.

13. W przypadku braku poprawy zachowania ucznia, jesli nadal z wiarygodnych zrédet
naptywaja do pedagoga szkolnego informacje o przejawach demoralizacji, jesli
rodzice odmawiaja wspotpracy z nauczycielami lub nie stawiaja si¢ do szkoty, jesli
szkota wykorzystala wszelkie dostgpne jej srodki oddzialywan wychowawczych, a
ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, dyrektor szkoty
powiadamia Sad Rodzinny lub Komend¢ Powiatowa Policji. Dalszy tok
postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

14. W przypadku uzyskania informacji o popetlieniu przez ucznia czynu, ktéry
wyczerpuje znamiona czynu karalnego, dyrektor szkoty niezwlocznie powiadamia
Komende Powiatowg Policji w Leborku, a w przypadku ucznia, ktéry ukonczyt 17.
rok zycia, prokuraturg lub policje.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UJAWNIENIA
ZAGINIECIA PRZEDMIOTU

1. Nauczyciel po otrzymaniu od wucznia informacji dotyczacej zaginigcia
przedmiotu, zgtasza ten fakt w sekretariacie szkoty.

2. Sekretarz szkoly przyjmuje oficjalne zgtoszenie od ucznia i odnotowuje ten fakt
w rejestrze. Sekretarz szkoly powiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty,
przekazuje uczniowi formularz zgloszeniowy.

3. Uczen zostaje zobowigzany do przekazania formularza rodzicom celem
wypetnienia go 1 podpisania.

4. Nauczyciel przekazuje informacje o zdarzeniu wychowawcy ucznia, ktoremu

zagingt przedmiot.
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Wychowawca klasy powiadamia o zdarzeniu rodzicoOw ucznia oraz pedagoga
szkolnego, ktory podejmuje dziatania celem wyjasnienia okolicznosci
zagini¢cia przedmiotu ucznia.

Pedagog szkolny po zasiegnigciu opinii dyrektora szkoly - jesli zachodzi taka

konieczno$¢ - informuje o kradziezy Komende Powiatowa Policji w Leborku.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKACH AGRESJI W SZKOLE

Zasady postepowania w przypadkach agresji w Szkole Podstawowej nr 1 im. Jozefa

1)

2)

3)

4)
5)

Wybickiego w Leborku:

Ponizsze procedury dotycza przypadkow agresji w szkole, tzn. wszystkich

dzialan, ktorych celem jest wyrzadzenie komu$ krzywdy (niezaleznie od

swiadomosci tego celu). Za szczegodlnie dotkliwe uwazamy:

e wysmiewanie, przedrzeznianie, dogadywanie,

e obgadywanie,

e uzywanie internetu lub telefonu komoérkowego do rozpowszechniania
nieprawdziwych informacji o kim$ lub czyichs$ zdje¢ bez jego zgody,

e wykluczenie z grupy (pomijanie w zabawie, odtracanie przez klase/grupe),

e straszenie zrobieniem krzywdy (np. pobiciem),

e uderzanie/kopanie,

e odpychanie, przytrzymywanie, poszturchiwanie,

e niszczenie, chowanie wlasnosci (np. plecaka, butéw, piornika),

e ograniczanie prawa do korzystania ze wspdlnej przestrzeni (np. stotu do
ping-ponga, toalety),

e naruszenie sfery seksualnej (np. wySmiewanie si¢ z meskich/kobiecych
aspektow  wygladu, niechciany dotyk, symulowanie czynnosci
seksualnych),

e zmuszanie do zachowania wbrew wtasnej woli,

e wymuszanie (np. pieni¢dzy, jedzenia, przedmiotow).

Nauczyciele naszej szkoly reagujg na kazdy przypadek agresji w szkole poprzez

rozmowe interwencyjng, wycigganie konsekwencji, kontrakty wychowawcze.

Gdy uczen po raz pierwszy jest sprawca przemocy w roku szkolnym, wowczas

rozmowa interwencyjna przeprowadzana jest wedlug zalacznika nr 1

niniejszego opracowania.

Zasady rozmowy z osobg poszkodowang okresla zatacznik nr 2.

Zasady rozmowy ze $wiadkami przemocy okresla zatacznik nr 3.
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6)

7)

8)

9)

10)

Jesli sprawca dokonuje aktu przemocy po raz kolejny w danym roku szkolnym,

wowczas stosujemy procedure¢ z zalacznika nr 4.

Po przeprowadzeniu rozmow interwencyjnych nauczyciel sporzadza notatki

wedtug wzorow z zatgcznikow nr 51 6.

Gdy sprawca przemocy stosuje ja po raz wtory, rozmowy interwencyjne

prowadzone sg — wedtlug kolejnosci — przez:

e nauczyciela bedacego swiadkiem przemocy,

e wychowawcg klasy,

e pedagoga/psychologa,

e pedagoga i wychowawce w obecnos$ci rodzicow,

e wicedyrektora do spraw wychowawczych,

e dyrektora szkoty.

Jezeli osobg poszkodowang jest nauczyciel lub inny pracownik szkoty, rozmowe

interwencyjng prowadzi wychowawca ucznia.

Za stosowanie przemocy wyciggane s3 nastepujace konsekwencje:

e utrata przywilejow:

— zakaz udzialu w imprezach szkolnych (takich jak: wycieczki, dyskoteki),

— zakaz reprezentowania szkoly w zawodach sportowych,

— zawieszenie praw do zglaszania nieprzygotowania podczas lekcji,

— utrata prawa do kandydowania do samorzadu klasowego 1 szkolnego badz
skreslenie z listy ich przedstawicieli,

e ustna nagana wychowawcy,

e pisemna nagana wychowawcy,

e ustna nagana dyrektora,

e pisemna nagana dyrektora,

e list do rodzicéw ucznia opisujacy jego zachowanie,

e rozmowa z rodzicami ucznia,

e zawieszenie w prawach ucznia,

e przeniesienie do klasy rownolegte;,

e poinformowanie policji 1 sadu rodzinnego 1 nieletnich o przejawach
demoralizacji,

e wystgpienie do kuratora o§wiaty z prosba o zgod¢ na przeniesienie ucznia

do innej szkoty.
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1) W

przypadkach szczegolnie drastycznej przemocy wychowawca (przy

pierwszym takim wydarzeniu) oraz dyrektor (przy kolejnych) moga podjac¢

decyzje o zmianie kolejnosci badz potaczeniu sankcji.

12) Gdy uczen przejawia che¢ poprawy swojego zachowania 1 wychowawca oceni,

ze warto da¢ mu na to szans¢, moze on zaproponowac uczniowi zawarcie

kontraktu wychowawczego. Zasady zawierania kontraktu:

Zalaczniki:

nalezy jednoznacznie okresli¢, jakiego zachowania dotyczy, np.
przezywania kolegow,

powinien mie¢ jednoznacznie okreslony okres obowigzywania (od — do),
ma by¢ zawarty na stosunkowo krotki czas (np. tydzien), a jego dotrzymanie
ma stanowi¢ wyzwanie, ale by¢ osiggalne dla ucznia,

powinien mie¢ jednoznacznie okreslone warunki sukcesu (porazki), np. ani
jedno przezwisko w ciggu tygodnia,

powinien przewidywac zaréwno nagrod¢ za dotrzymanie kontraktu, jak i
kare za jego ztamanie,

niezwlocznie po zakonczeniu obowigzywania kontraktu powinna zostaé
jednoznacznie wyegzekwowana kara za jego zlamanie lub przydzielona
nagroda za jego dotrzymanie,

kontrakt powinien mie¢ oprawe symboliczng — piecze¢ szkoly, podpisy
nauczyciela, ucznia, by¢ wydrukowany w 2. egzemplarzach,
postanowienia w nim zawarte powinny by¢ znane innym nauczycielom
(uczen ma by¢ o tym poinformowany) — pomaga to w jednoznacznym
okresleniu, czy udato si¢ uczniowi wykona¢ okreslone zadania; jedynym
wyjatkiem od tej regulty sg kontrakty, ktére dotycza tresci intymnych —
wowczas nauczyciele powinni wiedzie¢, ze taki kontrakt jest zawarty, ale
nie moga by¢ zapoznani z jego trescia,

kontrakt nie moze zobowigzywac¢ ucznia do zachowan ktére przekraczaja
jego obowiazki (wynikajace z ustaw, statutu szkoty), np. zmusza¢ do
materialnego pokrycia szkéd — tego typu zobowigzania moga dotyczy¢

tylko prawnych opiekunéw dziecka.

zatacznik nr 1: Procedura rozmowy ze sprawca przemocy w szkole —
pierwszy przypadek stosowania przemocy przez sprawce

zalacznik nr 2: Procedura rozmowy z poszkodowanym przez przemoc
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e zalagcznik nr 3: Procedura rozmowy ze swiadkiem przemocy
e zalacznik nr 4: Procedura rozmowy ze sprawcg przemocy w szkole —

kolejny przypadek stosowania przemocy przez sprawce
e zalgcznik nr 5: Notatka z rozmowy z poszkodowanym

e zalagcznik nr 6: Notatka z rozmowy ze sprawca przemocy

PROCEDURA ROZMOWY Z POSZKODOWANYM PRZEZ PRZEMOC

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Rozmowa interwencyjna powinna odby¢ si¢ niezwlocznie po zajsciu, nie

pozniej niz 24 godziny po wydarzeniu.

Rozmowe interwencyjng prowadzi nauczyciel bedacy swiadkiem zachowania

lub osoba, ktora jako pierwsza zostata poinformowana o zajsciu.

Rozmowa odbywa si¢ w pomieszczeniu, w ktérym nie ma dodatkowych oséb.

Nauczyciel — interwent organizuje takie miejsce.

Przed rozpoczgciem rozmowy nauczyciel jasno okresla sobie jej cel — co chce

0s13gn3c¢ poprzez rozmowe.

Podczas kazdej rozmowy interwencyjnej nalezy:

— stworzy¢ uczniowi okazj¢ do przedstawienia swojego opisu wydarzen,

— jednoznaczne nazwa¢ zachowania wobec ucznia agresja,

— odwola¢ si¢ do zasad panujacych w szkole: w tej szkole nie stosujemy
przemocy,

— poinformowac ucznia o osobistym zaangazowaniu w jego sprawe,

— poinformowa¢ ucznia o konsekwencjach, ktore beda wyciagnigte w
stosunku do sprawcy przemocy,

— zapewni¢ ucznia o gotowosci do udzielenia mu wsparcia w odbudowaniu
zaufania do ludzi, ktore jest obnizone po doswiadczeniu przemocy.

Rozmowa powinna by¢ dialogiem, nie przemdwieniem skierowanym do ucznia.

W jej trakcie nauczyciel stosuje zasady aktywnego stuchania.

Jezeli uczen poszkodowany w jaki$ sposob prowokowat zajscie, nalezy udzieli¢

mu informacji zwrotnej, ze takie zachowania prowokuja przemoc wobec niego.

Po zakonczeniu rozmowy nauczyciel sporzadza notatke z rozmowy i informuje

wychowawcg o jej przebiegu. Notatke przekazuje pedagogom szkolnym.
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PROCEDURA ROZMOWY ZE SPRAWCA PRZEMOCY W SZKOLE —
PIERWSZY PRZYPADEK STOSOWANIA PRZEMOCY PRZEZ SPRAWCE

o Rozmowa interwencyjna powinna odby¢ si¢ niezwlocznie po zajsciu, nie
pozniej niz 24 godziny po wydarzeniu.

o Rozmowe interwencyjng prowadzi nauczyciel bedacy swiadkiem zachowania
lub osoba, ktora jako pierwsza zostala poinformowana o zajsciu.

J Rozmowa odbywa si¢ w pomieszczeniu, w ktérym nie ma innych osob.
Nauczyciel — interwent organizuje takie miejsce.

J Przed przystapieniem do rozmowy interwent sprawdza, czy uczen zachowywat
si¢ agresywnie juz wczesniej 1 czy wyciggane byly wobec niego konsekwencje.

o Przed rozpoczgciem rozmowy nauczyciel jasno okresla sobie jej cel — co chece
0s13gnaé poprzez rozmowe.

o Gdy w zajsciu uczestniczy wigcej niz jeden sprawca, nauczyciel rozmawia z
kazdym z nich oddzielnie, rozpoczynajac od potencjalnego lidera grupy.

o Podczas kazdej rozmowy interwencyjnej nalezy:

—  stworzy¢ uczniowi okazj¢ do przedstawienia swojego opisu wydarzen,

— jednoznaczne nazwa¢ zachowanie ucznia agresja,

— odwola¢ si¢ do zasad panujacych w szkole: w tej szkole nie stosujemy
przemocy,

— poinformowac ucznia o konsekwencjach, ktore bedg w stosunku do niego
wyciagniete,

— zapewni¢ ucznia o gotowosci do udzielenia mu wsparcia.

J Rozmowa powinna by¢ dialogiem, nie przemowieniem skierowanym do
sprawcy. W jej trakcie nauczyciel stosuje zasady aktywnego stuchania.

J Rozmowa interwencyjna, ktora prowadzi wychowawca, moze skonczy¢ si¢
podpisaniem kontraktu wychowawczego, jesli wychowawca uzna, ze sprawca
rokuje szans¢ na poprawe¢ swoich zachowan.

o Po zakonczeniu rozmowy nauczyciel sporzadza notatke z rozmow 1 informuje
wychowawce o jej przebiegu. Notatke nauczyciel przekazuje pedagogom

szkolnym.
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PROCEDURA ROZMOWY ZE SWIADKIEM PRZEMOCY

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Rozmowa interwencyjna powinna odby¢ si¢ niezwlocznie po zaj$ciu, nie

p6zniej niz 48 godzin po wydarzeniu.

Rozmowe interwencyjng prowadzi nauczyciel bedacy swiadkiem zachowania

lub osoba, ktora jako pierwsza zostata poinformowana o zajsciu.

Rozmowa odbywa si¢ w pomieszczeniu, w ktérym nie ma innych osob.

Nauczyciel — interwent organizuje takie miejsce.

Przed rozpoczeciem rozmowy nauczyciel jasno okresla sobie jej cel — co chce

0s13gna¢ poprzez rozmowe.

Podczas kazdej rozmowy interwencyjnej trzeba:

— stworzy¢ uczniowi okazj¢ ucznia do przedstawienia swojego opisu
wydarzen,

— jednoznaczne nazwa¢ zachowania wobec poszkodowanego ucznia agresja,

— odwota¢ si¢ do zasad panujacych w szkole: w tej szkole nie stosujemy
przemocy,

— poinformowac ucznia o osobistym zaangazowaniu w jego sprawe,

— poinformowa¢ ucznia o konsekwencjach, ktore beda wyciagnigte w
stosunku do sprawcy przemocy,

— zapewni¢ ucznia o gotowosci do udzielenia mu wsparcia.

Rozmowa powinna by¢ dialogiem, nie przemowieniem skierowanym do ucznia.

W jej trakcie nauczyciel stosuje zasady aktywnego stuchania.

Jezeli $wiadek zdarzenia w jaki§ sposob prowokowal zajscie lub pozostawat

bierny wobec przemocy — nalezy udzieli¢ mu informacji zwrotnej, ze takie

zachowania eskaluja przemoc w szkole.

Po zakonczeniu rozmowy nauczyciel sporzadza notatk¢ z rozméw i informuje

wychowawce o jej przebiegu. Notatke przekazuje pedagogom szkolnym.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU OPUSZCZENIA PRZEZ
UCZESTNIKA WYJAZDU MIEJSCA NOCLEGU

1. Opiekun powiadamia o zdarzeniu kierownika wycieczki.

2. Opiekunowie badaja okoliczno$ci zdarzenia, przeprowadzaja rozmowy z
uczniami zajmujacymi wspolny pokdj lub ewentualnymi innymi §wiadkami (np.
z recepcjonistg w hotelu).

3. Jesli uczniowie, ktérzy opuscili miejsce noclegu, maja telefony komorkowe,
opiekunowie probuja nawigzaé¢ z nimi kontakt telefoniczny.

4. Gdy uda sig¢ ustali¢ miejsce przebywania podopiecznych, kierownik wycieczki
musi wydelegowaé opiekuna, a w przypadku szczegolnych okoliczno$ci (np.
jesli ktorys z ucznidw jest pijany) nawet dwu 1 wiecej opiekunow — aby udali si¢
w miejsce pobytu wychowankow i ich przyprowadzili.

5. Uczniowie, ktorzy nie zastosowali si¢ do zasad obowigzujacych podczas
wyjazdu, ponosza konsekwencje zgodne z przyjetymi wczesniej procedurami
szkolnymi.

6. Gdy uczestnik eskapady nie wraca, nic o nim ani o okoliczno$ciach zdarzenia
nie wiadomo, kierownik wycieczki powiadamia policje, dyrektora szkoty oraz
rodzicOw zaginionego ucznia.

7. Ani kierownik, ani opiekunowie wycieczki nie moga okazywac paniki 1 nie
powinni powodowaé zbednego zainteresowania czy poruszenia wsrod
pozostalych uczestnikow wyjazdu. Wszelkie dzialania oraz rozmowy z
zaginionym uczniem powinny zosta¢ przeprowadzone dyskretnie , bez

niepotrzebnego rozgtosu.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA
POSIADANIA PRZEZ UCZNIA W BAGAZU ALKOHOLU, SRODKOW
ODURZAJACYCH, SRODKOW PSYCHOTROPOWYCH LUB INNYCH

SRODKOW ZASTEPCZYCH

1. Opiekunowi nie wolno samodzielnie przeprowadza¢ zadnych czynnosci, ktore
zostaly zastrzezone do wylacznej kompetencji okreslonych organow. Nie ma on
wiec prawa przeszukiwaé bagazu ucznia, nawet wtedy, gdy ma pewnos$¢, ze
uczestnik wyjazdu ma rzecz niedozwolong — moze to zrobi¢ tylko policja.

2. Opiekun moze, najlepiej w obecno$ci innej osoby (np. drugiego opiekuna),
poprosi¢ ucznia, by ten pokazal mu zawartos¢ swojego bagazu.

3. Opiekun ma prawo zadaé, by uczen przekazat mu alkohol do depozytu.

4. Jesli uczen nie chce wyda¢ opiekunom alkoholu i jest przy tym agresywny,
kierownik wycieczki wzywa policje, ktéra ma prawo wylegitymowac ucznia,
przeszuka¢ go oraz przestuchac.

5. Jesli przestuchanie dotyczy ucznia, ktéry nie ma ukonczonych 17 lat, a jest
podejrzany o popelnienie czynu karalnego, to powinno si¢ ono odby¢ w
obecnosci rodzicéw lub nauczyciela.

6. Kierownik wycieczki sporzadza notatke stuzbowa ze zdarzenia.

7. W przypadku, gdy wycieczka odbywa si¢ w poblizu miejsca zamieszkania
ucznia, rodzice zobowigzani sg do osobistego odbioru swojego dziecka.

8. Po powrocie nauczyciel wzywa do szkoty rodzicow ucznia i1 informuje ich o
zdarzeniu, przekazuje depozyt oraz odczytuje notatke sporzadzong na t¢
okoliczno$¢. Informuje o zdarzeniu dyrektora szkoty oraz wychowawce ucznia.

9. Uczen ponosi regulaminowe konsekwencje w zwiazku z naruszeniem

dyscypliny szkolnej zgodnie ze statutem szkoty.

Podstawa prawna: Ustawa z 6 czerwca 1997 r. -Kodeks karny (Dz.U. z 1997 r.
Nr 88, poz. 553 ze zm.); Ustawa z 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postgpowania
karnego (Dz.U. z 1997 r. Nr 89,poz. 555 ze zm.); Ustawa z 26
pazdziernikal 982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich(tekst jedn.: Dz.U. z
2010 r. Nr 33, poz. 178 ze zm.);Ustawa z 26 pazdziernika 1982r o wychowaniu
w trzezwosci 1 przeciwdzialaniu alkoholizmowi(tekst jedn.: Dz.U. z 2007
r. Nr 70, poz. 473 ze zm.); Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1

Sportu z 31 stycznia 2003r. w sprawie szczegotowych form dziatalnosci
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wychowawczej i zapobiegawcze] wérdd dzieci 1 mlodziezy zagrozonych

uzaleznieniem (Dz.U. z 2003 r. Nr 26, poz. 226).

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UJAWNIENIA
UCZESTNIKA WYCIECZKI POD WPLYWEM ALKOHOLLU, SRODKOW
ODURZAJACYCH LUB INNYCH SRODKOW ZASTEPCZYCH

10.

Kierownik wycieczki moze wezwac policje lub straz miejska.

Odizolowuje ucznia od pozostatych uczestnikow wyjazdu (ze wzgledéw
bezpieczenstwa nie wolno pozostawi¢ go samego).

Przeprowadza podstawowy wywiad o okoliczno$ciach zdarzenia.

Powiadamia o sytuacji rodzicow lub prawnych opiekundéw (np. telefonicznie,
mailowo lub w inny, ustalony przed wyjazdem sposob).

Wzywa pogotowie ratunkowe, aby lekarz stwierdzil, czy uczen wymaga
natychmiastowej pomocy medycznej.

Jesli sytuacja wymaga odwiezienia ucznia karetka pogotowia do szpitala,
kierownik wycieczki wyznacza jednego z nauczycieli na opiekuna.

Po wytrzezwieniu lub ustaniu dziatania $rodkéw odurzajacych albo innych
srodkow zastepczych u uczestnika wyjazdu kierownik wyjazdu wycigga wobec
niego regulaminowe konsekwencje.

Niepetnoletniego ucznia nauczyciel ma prawo przekaza¢ rodzicom,
petnoletniego moze odesta¢ do domu zgodnie z przyjetymi wczesniej
regulaminowymi ustaleniami.

Kierownik wycieczki sporzadza szczegotowg notatke stuzbowa dotyczaca
zdarzenia.

Jezeli jest to sytuacja powtarzajaca si¢ lub uczen mimo interwencji pedagogéw
nadal przejawia zachowania $wiadczace o demoralizacji, a rodzice nie reaguja
na naganne postepowanie dziecka, oprocz policji, po powrocie z wyjazdu szkota
powiadamia o zdarzeniu 1 problemach wychowanka sad rejonowy, wydziat

spraw rodzinnych i nieletnich.
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PROCEDURA DOTYCZACA OBOWIAZKU WYPELNIENIA KARTY
OBIEGOWEJ PRZEZ UCZNIA ODCHODZACEGO ZE SZKOLY LUB
KONCZACEGO SZKOLE

Aby otrzyma¢ dokumenty lub §wiadectwo ukonczenia szkoly, uczen zobowigzany jest

do:

1. Pobrania karty obiegowej od wychowawcy klasy (karty dla wychowawcy wydaje
sekretariat szkoty).

2. Na karcie uczen uzyskuje potwierdzenie uprawnionych osob:

a) biblioteka/nauczyciel biblioteki — zwrot podrecznikéw i wypozyczonych ksigzek,
czasopism lub innych materiatow,
b) stoldwka /kierownik gospodarczy, intendent — uregulowane wplaty za positki, zwrot
kluczyka od indywidualnej szafki, zwrot wypozyczonego tabletu,
c) sala gimnastyczna/nauczyciele WF- zwrot wypozyczonego sprzetu sportowego,
d) gabinet pielegniarki/pielggniarka- odbidr karty zdrowia.
3. Po uzyskaniu wpiséw na karcie obiegowej oraz zdaniu jej w sekretariacie szkoty uczen

otrzymuje stosowne dokumenty.
PROCEDURA ORGANIZACJI ZESPOLOW WYCHOWAWCZYCH

. Wychowawca klasy zglasza do pedagoga szkolnego potrzebe organizacji zespotu
wychowawczego.

. Pedagog szkolny ustala z dyrektorem szkoty termin zespolu wychowawczego.

. Pedagog szkolny ustala z wychowawcg termin zespotu i jego zakres tematyczny.

. Wychowaweca klasy powiadamia nauczycieli uczacych o terminie zespotu wychowawczego 1
jego zakresie tematycznym.

. Wychowawca w razie potrzeby powiadamia rodzica ucznia, ktérego dotyczy zespot
wychowawczy, informuje rodzica ucznia o terminie i zakresie tematycznym spotkania.

. Wychowawca klasy w ciggu 7 dni sporzadza notatk¢ sluzbowa z przebiegu zespotu
wychowawczego.

. Wychowawca klasy przekazuje notatk¢ do wicedyrektora szkoty.

. Wychowawca sporzadza w ciggu 7 dni - przy wspdlpracy nauczycieli uczacych w danym
zespole - plan dziatan wspierajacych (nie dotyczy ucznidow posiadajacych orzeczenia o
potrzebie ksztalcenia specjalnego).

. Podpisany przez zespot wychowawczy plan dzialan wspierajacych wychowawca przekazuje

do wicedyrektora szkoty.
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